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Daten im ESK-Portal verwalten und
Teilnehmer/innen finden

Voraussetzung, um die Daten im Europaischen Jugendportal verwalten zu konnen bzw. mit deiner Organisation im
Online-Matching-Tool des Europaischen Solidaritatskorps sichtbar zu sein, ist der Erhalt eines Qualitatssiegels bei der
Nationalagentur. Nahere Informationen dazu findest du unter: www.solidaritaetskorps.li/#teilnehmen.

Mit dem Qualitatssiegel erscheint deine Organisation automatisch im Europdischen Jugendportal.

Falls deine Organisation bereits ein Qualitatssiegel besitzt, kannst du folgende Schritte durchfiihren, um deine
Daten zu bearbeiten und diese in der ESK-Datenbank freizuschalten:.

Uber folgenden Link kommst du zum Administrator-Login, wo du dich mit deinen EU-Login Zugangsdaten einloggen
kannst. Unten Links auf der Webseite findest du den Button zum Aministrator-Login.
https://europa.eu/youth/solidarity_de

Betreiber

© Uber uns An initiative of the European g
© Rechilicher Hinweis Commission ;
© Kontakt

© Datenschutz

© Nutzungsbedingungen Lade die App herunter und

© Cookies werde Teil der

& Administrator-Login Solidaritatskorps-
Community!

Falls der Administrator-Login nicht sichtbar ist, stelle sicher, dass du nicht bereits eingeloggt bist bzw. logge dich
uberall aus und versuche es erneut.
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Nach dem Einloggen werden Sie auf diese Seite weitergeleitet:

0 You are logged in.

Thank you for logging in. Please choose which system you would like to use from the following options:

EUROPEAN
SOLIDARITY
CORPS

©Placement Adm

tration and Support System (PASS)

Search for participants for your European Solidarity Corps
projects, contact them and offer them placements.

AIBA

Auf dieser Seite kannst du nun nach Freiwilligen suchen und/oder konkrete freie Platze anlegen, die fur Frei-

willige sichtbar sind. Dies ist nur mit einem genehmigten Forderantrag maoglich.

e For B e ke Contact with them

Use the search screen to find potential participants for your placements.

Contact individual participants and discuss the placement with them
For privacy protection reasons, you must first use PASS to ask the young person for permission to contact them. After they have given you this permission, you
can email them or call them directly, outside of PASS, to discuss the placement that is available.

Send an offer to the participant and get them to accept or decline it

When you have finished your discussions then you must send the young person an offer via PASS. The young person then has to either accept or decline the
offer. The offers expire 15 days after they have been sent. This step is very important, because once the young person has accepted the offer they will become
eligible to access to additional online European Solidarity Corps services. The funding for your project may also not become available until the offer is accepted.

If you are authorised to manage placements for more than one organisation, you will see all of the organisations listed below. Follow the three steps for the organisation you want to
manage placements for.

NAME ACTIONS

Evangelisches Manage = =
Diakoniewerk @ @ 5carch and Contact €D Send an offer ®© Offers B Teilnahmebescheinigungen Lt Appliiains Bl

Gallneukirchen
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Unter «<ADD OPPORTUNITIES» kommst du zu folgender Maske, wo du ganz oben unter «<PROJECT TYPE» das
Kastchen flir das Européische Solidaritatskorps ankreuzen kannst. Dadurch wird deine Organisation auch im
Online-Matching-Tool des Europaischen Solidaritatskorps fir potenzielle Interessent/innen sichtbar.

Unter «EDIT ORGANISATION» kannst du das Organisationslogo und die Kontaktdaten andern oder angeben.

Manage organisations and opportunities
» FILTERS

Filter Reset

e I

I ADD OPPORTUNITY I
EUROPEAN SOLIDARITY CORFS QUALITY LABEL
EUROPEAN SOLIDARITY CORPS / VOLUNTEERING

There are no opportunities for this organisation.

:|
[x]

ADD OPPORTUNITY I EDIT ORGANISATION I
ERASMUS+ VOLUNTEERING ACCREDITED
ERASMUS+ VOLUNTEERING, EUROPEAN SOLIDARITY CORPS / VOLUNTEERING

D OPPORTUNITY TITLE TOWN/CITY LAND BEWERBUNGSFRIST STATUS ACTIONS

No deadline open & Edit Il Delete

Wichtig
Konkrete freie Platze kdnnen nur angelegt werden und fir Freiwillige sichtbar gemacht werden, wenn ein
genehmigtes Forderprojekt vorliegt und die unterzeichneten Vertrage bei der Nationalagentur vorliegen.

Zugleich konnen Interessent/innen die von dir angegebene Kontaktperson kontaktieren und sich bewerben.
Nahere Informationen dazu findest du im PASS-User Guide (als Download oben links verfligbar).

SOLIDARITY ‘ Pl ACFMFNT ADMINISTRATHON AND SUIPPORT SYSTFM (PASS)
CORPS

Ihank you tor logging mto kuropaan Solidanty Lorps Macamant Admenistration and Supoort Systam (HASS).

ch far and rake contact with Curopsan Solidarity Corpa participants, and finally offer them placsmenta.

I.?. Download tha FASS Usar Guida I

Tha fallawing zra tha kay ctaps to follow in tha procace:

Search for parficipants. and maks contact with tham

Usa tha 3sarch scresn ta find potential parisipants for your placemsnta.

Contact indradual participants and disouss the placemeant with tham
Far privary protactinn razcnns. ynu st first sss PATE to 3tk tha yramg parsnn for parmissian tn cnetact tham 8ftar thay hava givan yao this parmicenn, pa ran amail tham ne call thamm directly, sasside nf

Sand an offer 0 tha PrCiCipant 2nd QaT Tham 10 2008 o decling it

‘Whan you have finishad vour discussions then you must sand tha voung parion an offer via PASS. Tha voung parsan than has to sithar accept or decling the offar. The offers expira 15 days aftar thay have bes
=#ar thay will bazame aligible to 2zzarc: to sdditional snlira Curspaan Salidaity Carpe carmdzae. Tha fumding far ysur projest may ales not bozsme awsiskls until the offar e azzeptad.

If you ars autherizad to managa placamants for mars than ona organisation, you will zas all of the organisations listed balow. Follow tha threa staps for tha organisation you want to manags placamants for.

HAUF

I T Qs |

Lahrlingsstifteng W I3 O Search and Contict £ ® Sand an offar
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Um potentielle Teilnehmer/innen anzuschreiben, kannst du entweder nach Verfiigbarkeiten filtern:

for a placement funded by: * Erasmuss / European Voluniary Service (EVS) [~

Placement type * Earliest start date * Latest end dare * Duration (months) * Placement country ¥ Country of residence
volunteering 3 | - select - - None - v | [OHasacv.
[[] Has volunteering motivation
Placement topics * Knowledge and experience Languages
Choose up to 3

Chooseup to 5 Choose up to 3

- None - - None - - Mone -

(@)show participants who match all + Add (@)show participants who match all + Add (@)Show participants who match all +Add
Oshcm participants who match at least one Osh ow participants who match at least one Osh ow participants who match at least one

oder eine/n Wunschkandidat/in nach der «Participant Reference Number» (PRN) suchen.

Neben dem/der passenden Kandidat/in kannst du dann auf «contact» klicken. Es 6ffnet sich ein Feld, in wel-

chem du deine Nachricht personalisieren konnen. Diese Nachricht wird gemeinsam mit einer allgemeinen auto-
matisierten Nachricht gesendet.

REF NAME ACTIONS

CONTACT STATUS OFFER STATUS

Akzeptiert der/die Kandidat/in das Mail, kdnnen Details zum Einsatz per Mail oder durch eine andere Kommuni-
kationsform (z. B. Skype, Telefon) geklart werden.
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Um das «Matching» zu finalisieren (Achtung: Voraussetzung flir den Erhalt der Forderung!), muss in einem
nachsten Schritt das Angebot an den/die Teilnehmer/in gesendet werden und diese mussen es akzeptieren:

PLACEMENT DETAILS

et Project code
PRN HNAME COUNTRY OF RESIDENCE NATIONALITY

G018657557 Mustafa AKDAS TR TR DATES *
03102015

o *

QRS

- Salect 2 walua -

Topicls) of placamant *

Funding

Erzsmus+ | European Voluriary Sendce [EVS)

Kandidat/innen missen diese «offer» annehmen (accept), damit das «Matching» vollzogen ist. Unter «offers»
sieht man den aktuellen Status, z. B. Sent Offer; Sent expired; Accepted.

St

PLACEMENT MAME FARTICIPANT PRN OFFER SENT CATE ¥ OFFER EXFIRATION D&TE OFFER STATUS OFFER. ACCEFTED ; CECLINED CATE ACTIONS

testl Christa KEFLINGER 6011302802 25072018 1752 09/08,/207 81784 (5] Sent lexpired)

Achtung

Das «Matching» muss vor Aktivitdtenstart durchgeflihrt werden, da es sonst zum Entzug der Forderung
kommen kann!

Nach Abschluss des Projekteinsatzes bekommt jede/r Teilnehmer/in ein ESK-Zertifikat, das einfach und unkom-
pliziert Gber die ESK-Datenbank ausgefiillt und ausgedruckt werden kann (unter Actions -> Generate Certificate).

Kontakt \‘

AIBA | Agentur fiir Internationale Bildungsangelegenheiten
Nationalagentur fiir Erasmus+ und ESK
Nicole Ziel | Kirchstrasse 10 | Postfach 684 | 9490 Vaduz

+423 23672 17 | nicole.ziel@aiba.li
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